Zékladni skola T. G. Masaryka HruSovany u Brna, okres Brno — venkov, pfispévkova
organizace

Vnitini smérnice ¢. IV/9/2024
Vnitini rad skolni druziny
Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim,
vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro zaméstnance $koly

a Skolského zatfizeni a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodica

s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu Géastniki do SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
Vv platném znéni.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani u¢astnikiim ve dnech §kolniho vyugovani, po
projednéni se ztizovatelem mize feditelka prerusit ¢innost druZiny v dobé skolnich prazdnin.
Cinnost druziny je uréena pro zaky zékladni §koly. Cinnosti vykonavanych druZinou se
mohou Ucastnit i1 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce do druZiny. DruZina
muze vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo tc€astniky a jejich zakonné zéastupce, 1 ve dnech
pracovniho volna.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

1.1. O zafazeni ucastnikd do $kolni druZiny rozhoduje feditelka $koly. Skolni druZina piijima
ucastniky maximalné do vyse své kapacity, t.J. 180 ucastnikd.

1.2. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Ptispévky plati G€astnici ptihlaSeni
k pravidelné dochazce, t.j. nejméné 4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicu.
Nedochazi-li Gcastnik do druziny, ptispévek se nevraci. Odhlasovani Gcastnikl provadeji pouze
zakonni zastupci, pisemnou formou. Skola nepfijima platby v hotovosti, rodi¢e plati inkasnim
zpusobem nebo pievodem. Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady, pokud jsou
rodi¢e V prodleni s placenim, jedna snimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy,
prokazatelnym zplisobem je pisemn¢ upozorni na jejich povinnost.

1.3. Uplata miize byt snizena nebo prominuta na zakladé pisemné zadosti zdkonnych zastupci
ucastnika:
a) ucastnikovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni priplatek,
ktery pobird jeho zdkonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,



b) tucastnikovi, pokud ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte v péstounské péci a
tento ptispévek nebo jeho Cast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a)
a vyplaceni piispévku uvedeného v pismenu b) prokaze teditelce.

O snizeni nebo prominuti uplaty z divodii stanovenych zékonem rozhodne feditelka skoly.

1.4. Pokud za u¢astnika neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditelku. Reditelka Skoly mize rozhodnout o ptipadném vylouceni u€astnika ze Skolni
druziny.

1.5. Rodice nebo jini zakonni zastupci ucastnika ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druzin€ rozsah dochézky castnika a zptisob odchodu ti¢astnika z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti ucastnika v druZin€, odchylky od
dochazky ucastnika, nebo pokud ma téastnik odejit ze SD jinak ¢ s jinou osobou, neZ je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodi¢e druziné pisemné. Pfedem zndmou
nepiitomnost uc¢astnika v druzin¢ zékonny zastupce oznami pisemné.

1.6. Prihlasovani a odhlasovani ucastnika ze SD je provadéno na zaklad¢ pisemnych zadosti
rodi¢i tcastnika.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na néavrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.2. Provozni doba SD je rano od 6,30 do 7,30 hodin, od skonceni vyuc¢ovani do 16,00 hodin.

2.3. Pfi nevyzvednuti Uc¢astnika do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e ucastnika a osoby uvedené na ptihlasce ucastnika do SD. Pokud
je tento postup bezvysledny:
a) na zakladé piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho Gfadu
(spolupracuje s OSPOD)
b) pozada o pomoc Policii CR

2.4. Cinnost SD probiha v $esti oddélenich v budové skoly.

2.5. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikt denné pfitomnych (pravidelné
dochazejicich).
V oddéleni lze individualng integrovat nejvyse 5 ti€astnikii se zdravotnim postizenim.
V ptipadé€ pfijeti integrovaného ucastnika se zdravotnim postiZzenim se pocet ucastnikii
v oddéleni umérné snizi (v souladu s vyhlaskou ¢. 73/2005 Sb.), o vzdélavani déti, zakda,
studentil se specialnimi vzdélavacimi potfebami...).
Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet uéastnikii na 1 pedagogického pracovnika
s ohledem na druh vykondvané ¢innosti iCastnikii, zejména s ohledem na jejich bezpecnost
takto:

a) pii bézné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD max. 30 Gdastnik®

b) pii mimoskolnich akcich, vychazkach a télovychovnych ¢innostech pfipadne na

1 vychovatelku nejvyse 25 Gcastnika



2.6. Do skolni druziny pfichdzeji Gi¢astnici po skonceni vyucovani v doprovodu uciteli. Po
prevzeti vychovatelkou odchazeji spolecné na obéd a dale domt nebo do SD. Vychovatelky
maji odpovédnost za kézen, bezpecnost a zdravi ucastniki po celou dobu provozu SD.

2.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje ucastniktim ptipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zatfazuji se nejCastéji po obéd¢ a dale dle
potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti,
poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoznuji ucastnikim seberealizaci
1 kompenzaci moznych Skolnich neuspéchti i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni
aktivitu.

- PFiprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vsak povinna &innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich kol (pouze se
souhlasem rodi¢t, vychovatelka ucastnikiim tikoly neopravuje), nebo zdbavné procvi¢ovani
uciva formou didaktickych her (vetné feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich
poznatkil v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;

- ziskdvdni dalSich doplitujicich poznatkit pfi pribézné Ginnosti SD (napf. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a Casopisy). Veskeré Cinnosti jsou zakotveny ve
Skolnim vzdélavacim programu ,,Oteviend Skola®.

2.8. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i ucastnici nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet Ucastnikii zatazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni a
vyZzaduje-li to provoz Skoly.

2.9. V pfipad¢ zdjmu rodict v dobé prazdnin nebo ve dnech feditelského volna v pribéhu
Skolniho roku je zajistovan provoz SD po dohod¢ se ztizovatelem.

2.10. Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez
5 dnt, uplata se Gcastnikovi pomérné snizi.

2.11. Rodice a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.12. Pti postupnych odchodech tucastnikli z jednotlivych oddéleni doml je mozné spojit
¢innost odd¢leni v dobé&, kdy pocet ucastnikli v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné
tak se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonéva jinou ¢innost — zdjmovou,
relaxacni apod.

2.13. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem.

2. 14. SD mize ziizovat zajmové krouzky a dali ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskutecnovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vdzano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou
byt poskytovany za tplatu.



2.15. Vyzvedavani tcastnika ze skolni druziny po obédé probiha od 12:10 do 12:30 hod.
Odpoledne Ize Ggastniky ze SD vyzvedavat pouze pomoci ipového systému. Skolni druZina
je do 14:30 hod. pro vyzvedavani zcela uzaviena. Od 14:30 do 16:00 hod. budou ucastnici
propusténi na zaklad¢ Cipu, ktery zdkonny zastupce ptilozi k ctecce na budové Skoly. Na
zéklad¢ tohoto pozadavku vychovatelka propousti ticastnika ze Skolni druziny do Satny.

2.16. Pokud ucastnik odchazi bez doprovodu (sam), je pro vychovatelku zavazna doba
odchodu uvedena rodici v pfihlaSce, nebo na propoustécim listku. V jiny ¢as Ize ucastnika
uvolnit jen na pisemnou zadost rodi¢h, kterd musi obsahovat datum, hodinu odchodu

a podpis rodict. Bez této zadosti nebude ucastnik uvolnén. Na telefonické uvoliiovani nebude
bran zietel. Zadosti o propusténi se archivuiji.

2.17. Pokud vyzvedavajici (zmocnénec) nebude mit ¢ip k vyzvednuti Ui€astnika, je tfeba
vyplnit vyzvedavaci formulaf (je k dispozici u vstupnich dveti). Na zdklad¢ vyplnéného
formulafe vychovatelka ucastnika propusti a odepiSe ze systému.

2.18. V ptipad¢, ze bude ucastnika vyzveddvat osoba, které nebude zakonny zéastupce
schopen ptedat Cip, tak postup bude stejny jako pii zapomenuti (nesmi se vSak stavat
opakovang). Je vSak nutné, aby tato osoba byla uvedena v piihlasce jako oprdvnéna osoba
k vyzvedavani nebo musi mit pisemnou zadost pro vyzvedavani od zakonného zastupce.

2.19. Pt ztraté Cipu je nutné tuto skutecnost co nejdiive nahlasit vedouci vychovatelce.
Ta pak Cip v systému deaktivuje a nebude tak mozné Cip zneuzit. Nasledné 1ze zakoupit Cip

novy.

3. Prava ucastniku

Ucastnici maji pravo:

- na §kolské sluzby podle Skolského zdkona

- Na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti

- jedna-li se 0 ucastniky handicapované, s poruchami u¢eni nebo chovani, na specialni péci
V ramci moznosti Skoly

- vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim, tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich pobytu
ve skolni druziné, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veéku a stupni vyvoje

- na informace a poradenskou pomoc $koly v zélezitostech tykajicich se jejich pobytu ve Skolni
druZing

- za podminek stanovenych feditelkou Skoly vyuZivat vSechna zatizeni Skoly a ucebni
pomicky

- vyuzivat svych piedpokladl a nadani v krouZcich, zajmovych utvarech i individudlné

- na ochranu pted vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jejich rozumovou a mravni
vychovu

- na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné-patologickymi
jevy

- na nezasahovani do svého soukromého zivota, rodiny, domova a Gtokiim na jejich Cest
a povest

- na ochranu pted jakymkoliv t€lesnym ¢i duSevnim ndsilim, uraZenim a zneuzivanim

- na ndbozenské presvédceni

- na zdravé prostredi, které posiluje aktivitu a tvotivost, sebediivéru a sebetctu,



vlastni zodpovédnost, spolupraci a komunikaci s ostatnimi
- Na pomoc V piipadg, ze se ocitnou v nesnazich nebo v problémové situaci

4, Psychosocialni podminky

Ve skolni druzing je vytvareno pohodové a ptiznivé socialni klima. Pti v§ech ¢innostech jsou
respektovany potieby jedince. Napln ¢innosti je vékove piiméfena, hodnoceni tcastniki je
motivujici. Rodi¢e tcastnikl jsou informovani 0 ¢innosti $kolni druziny prostfednictvim
nasténky Skolni druZiny, webovych stranek skoly a $kolniho informaéniho systému Edookit.

5.  Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi ucéastniku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1. Vsichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svij ani jinych osob. Ucastniklim neni v dobé mimo vyucovani povoleno zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dohled zptsobilou osobou.

5.2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Gcastnik ve skolni budové,
nebo mimo budovu pii akci pofddané Skolou ucastnici ihned ohldsi vyucujicim nebo
dohlizejicimu zaméstnanci skoly.

5.3 Vychovatelky $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikt v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastnikd, ktefi pii prvni hodin€ chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam.

5.4. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam Ucastnikil a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku socidlné patologickych jevi, poskytovat
ucastnikiim nezbytné informace k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

5.5. Pfi Grazu poskytnou zaméstnanci Skoly Gc€astnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti
odetfeni ucastnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly, zakonnym zastupctim a vyplni
zaznam do knihy urazl, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznami
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5.6. Ucastnikiim jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf. koufent, piti
alkoholu, zneuzivani navykovych latek a zdravi Skodlivych latek ...)

5.7. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim tadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny (napft. t€locvicna, PC ucebna, keramicka dilna, Skolni dvdr,
zahrada...), fidi se piislusnymi fady pro tyto uebny a pobyt venku. Ugastnici ptihlaseni do SD
jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

5.8. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a beéhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam ucastnikii a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevi, poskytovat
ucastnikiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi



5.9. Pitny rezim je zajiSten.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zarizeni zaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana nahrada.
Ztraty véci hlasi uastnici neprodlené vychovatelce SD. Do $kolni druZiny nosi Géastnici pouze
veéci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod.
maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich ditvodii a na vyslovny
pokyn vyulujiciho, ktery zajisti jejich tischovu. Uastnici $kolni druZiny odkladaji osobni
majetek pouze na mista k tomu uréena. Ugastnici $kolského zafizeni jsou povinni fadné pecovat
o takto propijceny majetek Skoly, ochranovat jej pied ztratou a poskozenim.

7. Chovani uéastnika

7.1. Ugastnik bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl
ve Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

7.2. Doba pobytu Gi¢astnika ve SD se Fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

7.3. Ve SD se tidastnik ¥idi pokyny vychovatelek, $kolnim f4dem a fadem §kolni druZiny, ktery
je vyveésen v ucebng.

7.4. Reditelka miZe rozhodnout o podmineéném vyloueni ucastnika ze SD, pokud tento
ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich ucastnikii, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodu.

V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditelka Skoly zkuSebni lhitu, a to nejdéle na
dobu jednoho roku. Dopusti-li se ucastnik v prib&éhu zkuSebni lhity dalsiho zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych vnitinim fddem, muize feditelka Skoly rozhodnout o jeho
vylouceni.

O podminéném vylouceni nebo o vylouceni ucastnika rozhodne feditelka Skoly do dvou
meésict ode dne, kdy se o provinéni u¢astnika dozvédéla, nejpozdéji vsak do jednoho roku ode
dne, kdy se tcastnik provinéni dopustil, s vyjimkou piipadu, kdy provinéni je klasifikovano
jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho pfedpisu. O svém rozhodnuti informuje feditelka
pedagogickou radu. Ucastnik piestava byt ucastnikem §kolského zafizeni dnem nasledujicim
po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé;si.
Dopusti-li se t¢astnik zvlasté hrubych opakovanych slovnich a umyslnych fyzickych atoka
vuci ostatnim ucastniktim nebo zaméstnanctim Skoly nebo Skolského zatizeni povazuji se tyto
za zvlasté zavazné poruseni povinnosti a tuto skute¢nost ozndmi feditelka organu socialné-
pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o
tom dozvédéla.



8. Dokumentace

8.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

evidence piijatych ucastnikli (napf. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlasSeni k
pravidelné dochazce)

pisemné piihlasky ucastniki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

tfidni knihy jednotlivych oddéleni

celoroéni plan ¢innosti — 8kolni vzdélavaci program pro SD

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly

fad Skolni druziny

knihu urazii a zdznamy o Urazech zaka, poptipadé lékarské posudky (ulozeny

v feditelné skoly)

skolni vzdélavaci program pro SD

rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku a jeho zménach

protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach

9. Zavéreéna ustanoveni

Rad Skolni druziny z 2. 9. 2019 se rusi vetn& dodatkil.
Rad $kolni druziny vstupuje v platnost 21. 2. 2024.

V HruSovanech u Brna dne 21. 2. 2024 Mgr. Jarmila Motlickova

feditelka Skoly



